ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΣΦΡΑΓΙΣΜΑΤΟΣ ΤΩΝ ΣΥΜΒΟΛΑΙΩΝ

ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ

      Α.  ΓΙΑ ΟΛΕΣ ΤΙΣ ΠΕΡΙΠΤΩΣΕΙΣ

1. Συμπληρώνετε ένα συμβόλαιο για κάθε αλλοδαπό που θα απασχοληθεί και βγάζετε ακόμη (5) φωτοαντίγραφα.Τα συμβόλαια θα πρέπει να είναι πλήρως συμπληρωμένα και υπογραμμένα από τα ενδιαφερόμενα μέρη καθώς και τους Μάρτυρες (στη περίπτωση που ο αλλοδαπός βρίσκεται στην Κύπρο, η υπογραφή του είναι απαραίτητη).

2. Επικολλάτε χαρτόσημο €1,71 (£1=) σε κάθε ένα από τα (5) φωτοαντίγραφα (όχι στο πρωτότυπο) και ακυρώνετε τα χαρτόσημα με τη μονογραφή σας και την ημερομηνία.

3. Προσκομίζετε στο Επαρχιακό Γραφείο Εργασίας την  Αρχική επιστολή έγκρισης του  Υπουργείου Εργασίας μαζί με όλα τα αντίγραφα των συμβολαίων για σφράγιση.

4. Προσκομίζετε Κατάσταση Εισφορών και Αποδοχών Κοινωνικών Ασφαλίσεων καθώς και απόδειξη καταβολής τέλους για τους τελευταίους 12 μήνες εισφορών. Το ίδιο ισχύει και για τους αυτοτελώς εργαζομένους.

Β.
ΣΤΙΣ ΠΕΡΙΠΤΩΣΕΙΣ ΑΝΑΝΕΩΣΗΣ/ΑΝΤΙΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ 

5. Σε περίπτωση αντικατάστασης αλλοδαπού αναγράφετε τη λέξη  Αντικατάσταση  καθώς και το όνομα και το ΜΡ.ΝΟ. του αλλοδαπού που φεύγει στο πάνω μέρος της πρώτης σελίδας του συμβολαίου εργασίας.

6. Σε περίπτωση ανανέωσης της άδειας εργασίας του αλλοδαπού, αναγράφετε τη λέξη Ανανέωση  στο  πάνω μέρος της πρώτης σελίδας του Συμβολαίου καθώς και το ΜΡ.ΝΟ. του αλλοδαπού (φαίνεται στην άδεια παραμονής και εργασίας του αλλοδαπού)

7. Αποδεικτικά στοιχεία για κάλυψη των αλλοδαπών για πρωτοβάθμια (εξωνοσοκομειακή) και δευτεροβάθμια (νοσοκομειακή) ιατροφαρμακευτική περίθαλψη.

8. Βιβλιάριο καταθέσεων σε Τράπεζα ή Συνεργατικό Ίδρυμα στο όνομα του αλλοδαπού (για τον οποίο υποβάλλεται αίτηση για ανανέωση του συμβολαίου του)  στο οποίο να φαίνονται οι μηνιαίες απολαβές του.

Γ.   ΓΙΑ ΤΗΝ ΤΟΥΡΙΣΤΙΚΗ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑ 

Εκτός από τα 1-8 πιο πάνω θα προσκομίζετε τα εξής:

· Άδεια Λειτουργίας του ΚΟΤ

· Άδεια Ποτού         

· Συμπληρωμένη Κατάσταση Κατανομής Δικαιώματος Υπηρεσίας (10%)

---------------------------------

Ακολούθως προσκομίζετε τα σφραγισμένα συμβόλαια στο Έφορο Χαρτοσήμων για χαρτοσήμανση

Τελικά τα συμβόλαια υποβάλλονται στα Επαρχιακά Κλιμάκια Αλλοδαπών της Αστυνομίας  και ακολούθως στο Διευθυντή Τμήματος Αρχείου για έκδοση της άδειας εργασίας του αλλοδαπού.

Διαδικασία σφραγίσματος disc1
